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BOAS-VINDAS

Estamos felizes que tenham chegado até aqui!

A ReDUS e uma rede de pessoas, organizacdes e iniciativas que discute o futuro
das cidades brasileiras. O objetivo da rede é criar e fortalecer a colaboracao entre
comunidades de praticas de Desenvolvimento Urbano Sustentavel.

Apresentaremos nas proximas paginas um guia de navegacao para pontos focais
dentro da plataforma para a Conferéncia das Cidades.
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1. Por onde comecgar?

@ Primeiramente, qual é o papel do ponto focal municipal na plataforma?
O ponto focal municipal atua como responsavel administrativo e operacional da Conferéncia na
plataforma. Suas principais atribuicdes sao:
e Preencher os passos da Conferéncia na plataforma (desde o cadastro até a validacao);
e Convidar e gerenciar outros pontos focais para auxiliar na organizacao;
e Garantir que todas as informacdes e documentos estejam completos e corretos na ReDUS.

Recomendacao:
e Na ReDUS, o ponto focal nao € um papel politico, mas sim administrativo e operacional. Por
isso, recomendamos que seja uma pessoa com alguma familiaridade digital. Apesar da
plataforma ser simples e intuitiva, o ponto focal devera despender tempo para incluir todas as

informacdes corretamente na ReDUS.




1. Por onde comecar?

Vocé é o ponto focal de uma Conferéncia municipal e esta com duvidas de como criar
a pagina da sua Conferéncia na ReDUS?

Etapa 1: Identifique quem é o ponto focal do seu estado
./CD e Acesse a lista de contatos dos pontos focais estaduais: clique aqui!
e Encontre o contato do seu estado.

_ Etapa 2: Envie um oficio por e-mail para o ponto focal estadual

_TE e O oficio precisa conter as seguintes informacodes:
o Nome do municipio;
o Nome dos pontos focais do seu municipio;
o E-mails institucionais de cada ponto focal (¢ com este e-mail que os

ponto focais farao o cadastro na ReDUS);
o Cargos de cada ponto focal e o 6rgao no qual trabalham; e
o Telefones ou WhatsApps de cada ponto focal.
’ Atencao: Indique no minimo 2 pontos focais e utilize e-mails institucionais.



https://www.redus.org.br/concid24/brasil/conferencia-nacional/biblioteca/bf839c8e-f138-48c9-873c-80c6852b96c6
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1. Por onde comecgar?

Vocé é o ponto focal de uma Conferéncia municipal e esta com duvidas de como criar
a pagina da sua Conferéncia na ReDUS?

Amapora |

‘g Etapa 3: Aguarde o convite para participar da Conferéncia

.. Conferéncia
municipal na ReDUS.

Municipal das

e O Ponto focal estadual receberd o oficio e criard a Cidades
Conferéncia municipal na plataforma;
e Vocé recebera um email com um convite para ser ponto Ol4 Bruno Mutti
A H HP H ~ Vocé recebeu um convite para participar da iniciativa
focal da Conferéncia de seu municipio. Cliqgue no botao Amanors | Confertnia Nunicinal dus Cidaden ne
“ACeitar Convite” (lmagem 01) plataforma ReDUS com o papel de Coordenador/a.
Para aceitar este convite, por favor clique no seguinte
link:

Aceitar convite

Atenciosamente,

— Equipe Amapora | Conferéncia Municipal das
Cidades

512025 | Termos e Condicdes de Uso | Politica de Privacidade

Imagem 01




2. Como aceitar convite para ser ponto

focal e se cadastrar na ReDUS?>




2. Como aceitar convite para ser ponto focal e se
cadastrar na ReDUS?

Voceé recebeu o convite para ser ponto focal municipal na ReDUS?

Etapa 1: Aceite o convite
e No e-mail recebido,
cligue no botao "Aceitar
convite" (Imagem 02);
e Vocé sera redirecionado
para a pagina das

Conferéncias das cidades.

Na plataforma, clique em
"Acessar Conferéncia"
(Imagem 03).

N

Conferéncia

*

B
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2 Amapora |

Municipal das
Cidades

0la Bruno Mutti,

Vocé recebeu um convite para participar da iniciativa
Amaporé | Conferéncia Municipal das Cidades na

plataforma ReDUS com o papel de Coordenador/a.

Para aceitar este convite, por favor clique no seguinte
link:

Aceitar convite

Atenciosaments,

— Equipe Amapora | Conferéncia Municipal das
Cidades

Imagem 02

@ ReDUS

62 Conferéncia
Nacional das
Cidades

futuro das cidades brasileiras cadastrando na ReDUS as
contribuigdes do seu municipio ou Estado!

Farticipe deste momento Unico para o debate democratico do

paginainicial Iniclativas  Noticlas (—B‘Conferonciada.scmades !n) =

Acesse a ReDUS!

Vocé é a pessoa responsavel pelo
acompanhamento da Conferéncia da sua
localidade? Acesse a plataformal

Imagem 03




2. Como aceitar convite para ser ponto focal e se

cadastrar na ReDUS?
Voceé recebeu o convite para ser ponto focal municipal na ReDUS?

. . Acesse suaconta EN
Etapa 2: Crie sua senha e aceite os termos N v RO
Login I riar conta 1 Redefinir senha
e A plataforma solicitara que vocé (Imagem 04): geawsy,
o Crie uma senha segura com no minimos 8 digitos; Nome -

Bruno

o Confirme a sua senha; e

Sobrenome *

Mutti

o Confirme que esta de acordo com os termos de uso e politica

E-mail *
d e p rivaC i d ad e . bruno@orioro.design
¢ C l'i q u e e m “ C ri a r CO n ta” :uz::r:;dmlarao menos B digitos
Confirme sua senha *

rTarmos deuso* :
I _ Eulieconcordo com os Termos e Condigdes de Uso e a Politica :
- |

I  dePrivacidade.

Imagem 04




2. Como aceitar convite para ser ponto focal e se
cadastrar na ReDUS?

Voceé recebeu o convite para ser ponto focal municipal na ReDUS?

Etapa 3: Verifique as informacoes

Voceé possui um convite para coordenar a
e Confirme se o convite e o cadastro estao relacionados a sua Conferéncia Municipal das Cidades de Amapora!

Conferéncia municipal (imagem 05);
e Caso esteja errado: Entre em contato com o ponto focal ) Q
estadual e solicite a correcao, clicando no botao “Informar

um erro nos dados”.

Antes de prosseguir, por favor confira seus dados:

Nome Claudia Silva
Cargo Secretaria

Organizacdo em que atua Secretaria de Desenvolvimento Urbano

Conferéncia Municipal Amapora

v *Confirmo a veracidade destas informacoes.

Imagem 05




2. Como aceitar convite para ser ponto focal e se
cadastrar na ReDUS?

Voceé recebeu o convite para ser ponto focal municipal na ReDUS?

Etapa 4: Finalize o processo
e Clique em “Ir para a pagina da iniciativa” (Imagem 06); s Tudo pronto!
e Recarregue a pagina para o sistema validar as informacdes.

e Pronto! Agora vocé esta cadastrado na ReDUS como coordenador/a
da sua Conferéncia municipal.

Seja muito bem vinda/o! Agoragmé faz parte
' da comunidade Rio Granda\ do Norte (RN) |

. Cnnfarﬁ-mia Estadual das Cidades!
J P

= Ficou alguma duvida?
> Clique aqui para ver o video tutorial!
Video: Como aceitar um convite para ser ponto focal e se cadastrar na ReDUS?

N

Imagem 06
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3. Como cadastrar mais pontos focais em
sua Conferéncia? >
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3. Como cadastrar mais pontos focais em sua
Conferéncia?

Pontos focais das Conferéncias podem convidar mais pessoas para serem
coordenadoras/es e ajudar a gerenciar todo o processo na plataforma.

por dentro das principais atividades e atualizagoes. Fiquem ligados!

Documentacao oficial

\—Documentas oficiais da conferéncia conforme nublicados pela equine arganizadora

participar ativamente deste modo de discutir e formular politicas pablicas urbanas. Aqui vocé v

Inicic » B6° Conferéncia Macional das Cidades > a(PR)|T nferéncia Estadual das Cidades > Amapord | Conferéncia Municipal das Cidades
Amapora | Conferenma Mummpal das Cidades
—————I
(ﬁ Biblioteca\'l Cm Apresen tar recurso ) (ﬁ Passos da Conferéncia v) IE@ Configuragoes »2|
_ # Edita h i
Apresentacao B Noticias stitucional
A Conferéncia das Cidades esta na sua 6 Edigao e convida a todas e todos a acompanhar e 9 Cronogram

Imagem 07

L_

Etapa 1: Acesse as configuracoes da Conferéncia

e Na plataforma ReDUS, entre na sua Conferéncia;
e Cligue no menu "Configuracdes" > "Comunidade".

(Imagem 07)
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3. Como cadastrar mais pontos focais em sua

Conferencia?

Pontos focais das Conferéncias podem convidar mais pessoas para serem
coordenadoras/es e ajudar a gerenciar todo o processo na plataforma.

Etapa 2: Convidar novos coordenadores
e Dentro da pagina "Comunidade", clique na aba "Convites".
e Clique no botao “Convidar” e selecione a opcao "Enviar convite individual”. (Imagem 8)

\

Conferéncia Nacional das Cidades » Parana (PR)| 7" Conferéncia Estadual das Cidades » Amapord | Conferéncia Municipal das Cidades

Amapora | Conferéncia Municipal das Cidades

Comunidade
e
| Convites
| B
Solicitagoes de

PPPPPPPPP

Nome da pessoa conw... E-mail da pessoa con... Idioma

Bruno Mutti bruno@orioro.design Portugués -/

Imagem 08

L_ D B _15




3. Como cadastrar mais pontos focais em sua
Conferéncia?

Pontos focais das Conferéncias podem convidar mais pessoas para serem
coordenadoras/es e ajudar a gerenciar todo o processo na plataforma.

Etapa 3: Preencha as informacgoes do convite

Nome da pessoa convidada *

e Insira os dados da nova pessoa coordenadora:
o Nome completo;

Bruno Mutti )

E-mail da pessoa convidada *

o E-mail institucional;
o Papel: Selecione "Coordenador/a"; e

o |dioma preferencial: “Portugués”. | © Coordenador/a |
O Participante

bruno@orioro. v

Idioma

Atencao: Certifique-se de que o e-mail esta correto e que o papel — .-
selecionado é "Coordenador/a" (Imagem 09). — — —

Cancelar r |
L—— L4

Etapa 4: Envie o convite Imagem 09
e ApOs preencher as informacdes, clique em "Enviar".
e A nova pessoa coordenadora recebera um e-mail com o convite. Para

aceitar o convite, basta ler o Capitulo 2 “Como aceitar convite para ser 16
ponto focal e se cadastrar na ReDUS?”




3. Como cadastrar mais pontos focais em sua
Conferéncia?

O que fazer caso a nhova pessoa coordenadora nao tenha recebido o convite?

Etapa 5: Se a nhova pessoa coordenadora nao receber o e-mail, vocé pode copiar o link de inscricao
manualmente. Para isso:

1. Acesse "Configuracdes > Comunidade". (Imagem 10)

4 )
Inicio 6* Confaréncia N 1al das Cidades > a(PR)| T feréncia Estadual das Cidades > Amapord | Conferéncia Municipal das Cidades
Amapora | Conferenma Mumm pal das Cidades
ms Biblioteca [0 Apresen urso # Passos da Confer I_E$ Configuragoes I
=) 1( ) ( o )R,
B # Editar ' )
Apresentacao & Notisias stitucional
A Conferéncia das Cidades esta na sua 6* Edigao e convida a todas e todos a acompanhar e 9 Cronograma
participar ativamente deste modo de discutir e formular paliticas publicas urbanas. Aqui voce ve O Cumos
por dentro das principais atividades e atualizagoes. Figuem ligados!
% Fomuirios __
r !
I a Comunidad ‘l
e 0
Documentacao oficial @ Certificados >
B Comunicados
\—____Documentos oficiais da conterdneia conforme nublicadas nela equine arganizadara J
Imagem 10 17
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3. Como cadastrar mais pontos focais em sua
Conferéncia?

O que fazer caso a nhova pessoa coordenadora nao tenha recebido o convite?

2. Dentro da aba “Convites”, cligue no icone de
"olhinho" para visualizar o convite enviado.
(Imagem 11)

e X LA | )\

f’
{r Viséngeral) (ﬁ Eihlioteca) (IIl Apresentar recursn) (Q Gestao de municipios) (ﬁ H
B

@ Convidar -

Comunidade

II_Convites |
| - Status Nome da pessoa conv...
_____ Visualizar
Solicitagcoes de i—-.—1
inscricao \.f'" 4 Aceito Bruno Mutti
]
Configuracoes ® 7 Aceito MARIA LUCIA PESSOA SA..

® J Ativo (ndo respondido)

Imagem 11

3. Copie o link de inscricao e envie diretamente

para a nova pessoa coordenadora por whatsapp

ou email. (Imagem 12)

/

Bruno Mutti

createdAt:
06/03/2025 - 16:05

E-mail da pessoa convidada:

bruno@orioro.design

Nome da pessoa convidada:
Bruno Mutti

Idioma:

Portugués

Status:

Aceito

Nivel de permissao de acesso:

Coordenador/a

updatedAt:
06/03/2025 - 16:09

CQnﬁgura-;ﬁ-es o~

createdAt:
06/03/2025 - 16:05

updatedAt:
06/03/2025 - 16:09

Link de cadastro

Caso a pessoa convidada ndo
tenha recebido o e-mail de
inscrigao, voce pode enviar
manualmente o link para ele/a:

https:/fwww.redus.org.br/afini_convite

Imagem 12

18
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3. Como cadastrar mais pontos focais em sua
Conferéncia?

O que fazer caso a nhova pessoa coordenadora nao tenha recebido o convite?

Etapa 6: Finalizacao
, . . , \ !

e ApOs a nova pessoa aceitar o convite e se cadastrar, ela tera acesso a . Tudo pronto!
plataforma como coordenador/a da Conferéncia.

e Ela podera ajudar no gerenciamento e organizacao da Conferéncia,
clicando em “Ir para a pagina da iniciativa” (Imagem 13).

IR .
e Ndo se esqueca de recarregar a pagina para o sistema validar as Seja muito bem vinda/ol Agregpas 1z parts

y dacomunidade Rio !:‘;‘-rama:ie;L do Norte (RN) |

infO m a(;,CN)eS. \ !(iﬂnfﬂl'é.ﬂia Estadual das Gidades! )

Imagem 13

Ficou alguma duvida?
ﬁ Cl' ] 4 o ’
> ique aqui para ver o video tutorial!
Video: Como cadastrar mais pontos focais?

L_ D B _19
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4. Como personalizar a pagina da
Conferéencia para ela ficar com a minha

identidade visual? p»




4. Como personalizar a pagina da Conferéncia para ela

ficar com a minha identidade visual?

A pagina “Visao geral” e onde todas as pessoas poderao visualizar as principais
informacoes da sua Conferéncia.

Aqui vocé podera personalizar a pagina da sua

PARA MAIS INFORMAGOES LIGUE

Conferéncia para ela ficar com a sua cara! Vocé pode | PARA O CONCIDADES

(71) 3118-3227 / 3118-3044

~ GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO URBAND

incluir um logotipo, uma imagem de banner, uma régua

de logos e ate editar o texto de apresentacao da sua Bahia (BA) - 72 Conferéncia Estadual das Cidades
N [ ' _____
CO nfe re n C I a. I'i- E:hriutsua::I I,':L'—_I Aprasentar ru::ursu:j- :::9 Gestidode :nurlic:l'piua-;l I:ﬁ FPassos da Conferéncia ]I_'::@ Configuractes _::1 I
Apresentacgao I
Etapa 1: Para editar as informagoes da pagina de “Visao PR R I
geral” da sua Conferéncia: I
® C l.i q U e n O bOtéO “ CO n figu ragées ? > “ Ed itar” (I m age m A Conferéncia Estadual das Cidades Bahia esta na sua 7 Edigio e convida a todas e todos a acompanhar e participar I m Zemfimdc’ I
1 4) ativamente deste modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Acessa a Biblioteca para acesso as Minutas de I B Comunica dos _I
documentos para realizagao de sua Conferéncia
. . —— J
e Os icones de lapis aparecerao ao lado de cada item. Imagem 14




4. Como personalizar a pagina da Conferéncia para ela

ficar com a minha identidade visual?

A pagina “Visao geral” e onde todas as pessoas poderao visualizar as principais
informacoes da sua Conferéncia.

Etapa 2: Clicando nos icones de lapis (Imagem 15), vocé podera:

e Incluir um logo;

e Adicionar uma imagem no banner;

e Alterar o titulo da pagina - pedimos a gentileza de manter o
nome do seu municipio, incluir a sigla do estado entre
parénteses e manter a descricao “Conferéncia Municipal das
Cidades”; e

e Incluir uma régua de logo no Apoio Institucional.

Recomendacoes:

e A imagem do logo deve estar em formato quadrado.

e A imagem do banner deve ter uma proporcao de 900 pixels
(horizontal) x 200 pixels (vertical).

= Ficou alguma duvida?
> Clique aqui para ver o video tutorial!
Video: Como editar a pagina de visGo geral?

PARA MAIS INFORMAGOES LIGUE

PARA O CONCIDADES
(71) 3118-3227 / 3118-3044

naldas Cidades  »  Bahia (BA) - 7* Conferéncia Estadual das Cidades

Bahia (BA) - 72 Conferéncia Estadual das Cidades

ra = -~ Y r/' 5 = '\l
modo edicio l -] Gesl:‘loﬂemunicfpios}l I;ﬁ Passos da Cenferéncia ~ ) L # Configuragbes '_,-'

|Apresentacao

Ponto focal do estado da BA: Afonso Aratjo

A Conferéncia Estadual das Cidades Bahia esta na sua 7° Edigao e convida a todas e todos a acompanhar e participar
ativamente deste modo de discutir e formular politicas pablicas urbanas. Acessa a Biblioteca para acesso as Minutas,

documentos para realizagao de sua Conferéncia

-

~ GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO URBAND

Apoio institucional

GOVERNO DO ESTADO

Imagem 15
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5. Quais sao os status da conferéncia?>
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9.

Quais sao os status das Conferéencias?
Quando a minha Conferéncia muda de status?

( Acompanhamento das conferéncias

CANAMA

ECUADOR

|ﬂ0km

L e

> 1+

MapLibre | & MapTiler & OpenStreeiMap contributors o

Status das Conferéncias
Municipais:

| Por municipio

93% -cadastradas

® 519930nleréncias néo ®

-
1 Caonferéncia
0% convocada

)

6 Conferéncias
convocadas e

1% agendadas

29 Conferéncias

1%, realizadas

143 Conferéncias em

39 validacao

128 Conferéncias

29, validadas

A, '
£2 (= - =

© Conferéncias nao cadastradas: A conferéncia ainda
nao foi cadastrada na plataforma ReDUS.

4{) Conferéncias convocadas: A Conferéncia foi
convocada e publicou os documentos necessarios:
i.Instituicdao organizadora (Passo 2.2);
ii. Regimento interno (Passo 2.4); e
iii. Convocacao oficial (Passo 3.2).
o O status da conferéncia passara a ser
“Conferéncias convocadas” quando os passos 2.2,
2.4 e 3.2 forem preenchidos.

24



5. Quais sao os status das Conferéncias?
Quando a minha Conferéncia muda de status?

( Acompanhamento das conferéncias

CANAMA

L e

> 1+

ECUADOR

| 500 ke MapLibre | & MapTiler & OpenStreeiMap contributors o

Status das Conferéncias
Municipais:

| Por municipio

93% -cadastradas

® 519930nleréncias néo ®

e

)

1 Caonferéncia
0% convocada

6 Conferéncias
convocadas e

1% agendadas

- F

29 Conferéncias
@

1%, realizadas

T

143 Conferéncias em

39 validacao

* 128 Conferéncias

29, validadas

‘ Conferéncia convocada e agendada: A conferéncia foi
convocada, possui data e local agendados:
o O status da conferéncia passara a ser
“Conferéncia convocada e agendada” quando o
passo 3.1 for preenchido.

() Conferéncias realizadas: A Conferéncia foi realizada e
esta em processo de preenchimento de dados para
submissao.

o O status da Conferéncia passara a ser
“Conferéncias realizadas” quando o passo 4.2 for
preenchido.

25



5. Quais sao os status das Conferéencias?

Quando a minha Conferéncia muda de status?

( Acompanhamento das conferéncias

CANAMA

ECUADOR

L e

> 1+

Status das Conferéncias
Municipais:

| Por municipio

e

r

® 519930nleranmas nao o

939 cadastradas

-li)

1 Caonferéncia
0% convocada

Conferéncias
convocadas e
agendadas

A

@

29 Conferéncias

1%, realizadas

MapLibre | & MapTiler & OpenStreeiMap contributors o .

14 3 conferéncias em

39 validacao

128 Conferéncias

29, validadas

= Ficou alguma duvida?

> Clique aqui para ver o video tutorial!
Video: Status das Conferéncias

. Conferéncia em validacao: a Conferéncia esta em
processo de validacao pela Comissao Recursal de
Validacao

o O status da Conferéncia passara a ser
“Conferéncia em validacao” quando os passos 4 e
5 forem preenchidos e a Conferéncia for
submetida para a comissao de validacao do
Estado, no passo 6.

o A Conferéncia também continuara com este
status caso a comissao estadual tenha solicitado
ao municipio que realize modificacdes em sua
Conferéncia (explicaremos no proximo capitulo).

o Conferéncia validada: a Conferéncia foi validada pela
Comissao Recursal e de Validacgao.

26
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6. Passos da Conferéncia »

== Video: Passo a Passo da conferéncia.
D> | Clique aqui para ver o video tutorial!



https://www.redus.org.br/concid24/brasil/conferencia-nacional/biblioteca/1021253a-c7cc-45f5-9b89-b8b38e78ff7b

Aqui e onde vocé vai incluir todas as informagoes da sua Conferéncia

Nos passos da Conferéncia € onde vocé vai incluir todas as informagdes da sua Conferéncia.

Pontos de atencgao:

e Vocé nao precisa terminar fazer a sua Conferéncia para comecar a incluir as informacdes na plataforma. Vocé
pode ir preenchendo as informagdes aos poucos a medida que o seu municipio for definindo.

e Vocé soO enviara as informacdes para validacido no Passo 6, quando clicar no botao “Submeter informacdes para
avaliacao”. Antes disso, os seus dados nao serao enviados para a Comissao Recursal de Validacao.

e Antes de enviar os dados da Conferéncia para avaliagao, € possivel editar. A plataforma é toda editavel, por isso

nao tenha receio de cadastrar informacdes. Se a informacao for alterada no meio do processo, basta editar na
plataforma antes de enviar para validacao.
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Passo 1

Confirmacao de participacao e cadastro da sua conferéncia




6. Passos da Conferencia

Passo 1: Confirmacao de participacao e cadastro da sua conferéncia

Etapa 1: Inicie o processo
e Clique no botao “Passos da Conferéncia”.

Etapa 2: Selecione o passo 1

° Clique na Opgéo “1. Confirmagéo de participagéo Inicio > E-'ConrerénciawaciéaldasC;Iades > Farana’n(F‘H]|?-TonferénciaEstaduar;c:idadesct- ﬁwm
: . Amapora | Conferéncia Municipal das Cidades
e Ficha de Cadastro”. (Imagem 16) pora | P

| P e S S S S S S S S S S S |

fr Visdo geral (ﬁ Eibliuteca) (EI ﬂpmsemarracursuj (,ﬁ Passos da Conferéncia v) (@ Configuragdes vD
| |

1. Confirmagao de participagao e Ficha de Cadastro

Apresentat;ao 2. Planejamento e Organizacao para Conferéncia 4
A Conferéncia das Cidades esta na sua 6* Edicao e convida att 3. Convocacio para Conferéncia deste
rn?odo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Aqui v 4, Realizagio de Conferéncia afizacoes.
Figquem ligados!
| 5. Sistematizagao dos Resultados e Eleicoes I
I 6. Validagao e Recursos I
\ L ¥ ¥ ¥ _r ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ _§F ] )
Imagem 16
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6. Passos da Conferencia

Passo 1: Confirmacao de participacao e cadastro da sua conferéncia

Etapa 3: Preencha e salve as alteracoes
e Preencha todas informacdes solicitadas no Passo 1;
e Ao finalizar, clique na selecdao de confirmacao de participacao na Conferéncia das Cidades e
depois no botao “Salvar alteragbes” para confirmar o cadastro (Imagem 17).

~

1.2. Confirmacao de Participacao

O pais confirma a participacao da 62 Conferéncia das Cidades, de acordo com a convocatodria da
Portaria MCID n° 175, de 28 de fevereiro de 2024, publicada no Diario Oficial da Uniao em

uuuafzuza?
| . Sim, confirmo a participacao do municipio de undefined na 62 Conferéncia das Cidades.

Imagem 17




Passo 2

Planejamento e Organizacao para a Conferéncia




I . e
6. Passos da Conferencia

Passo 2: Planejamento e Organizacao para a Conferéncia

Etapa 1: Preencha os Passos do Planejamento
e Acesse a plataforma e cligue em “Passos da
Conferéncia”;
e Selecione a opcao “2. Planejamento e Organizacao
para a Conferéncia” (Imagem 19);
e Preencha todas informacdes solicitadas no Passo 2,
com as informacdes definidas no planejamento.

Inicio » 6®Conferéncia Nacional das Cidades » Parana(PR)|7®Conferéncia Estadual das Cidades » Amapori|Conferéncia Municipal das Cida

Amapora | Conferéncia Municipal das Cidades

e e e e e e S e e e S o o S S Sy

—
1
@ Visdo geral (ﬁ Biblimana) (EI Apresentarrecurso)l(ﬁ Passos da Conferéncia v) (@ Configuracoes r)

| 1. Confirmacao de participagao e Ficha de Cadastro I

Apresentacao
p G I 2. Plangjamento e Organizagao para Conferéncia
A Conferéncia das Cidades esta na sua 62 Edicao e convidaa It 3. Convocacao para Conferéncia ste
modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Aqui vq( 4. Realizagio de Conferéncia |EIJ|zat;nes.
Fiquem ligados! | I
I 5. Sistematizacao dos Resultados e Eleigdes |
I 6. Validagio e Recursos |
\ | l Y,
Imagem 19
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6. Passos da Conferencia

Passo 2: Planejamento e Organizacao para a Conferéncia

Etapa 2: Anexe todos os documentos solicitados
e Para isso, basta clicar ou arrastar o documentos
nos locais indicados.

Etapa 3: Finalize e salve as alteracoes
e ApOs preencher todas as informacdes e anexar os
documentos, cliqgue no botao “Salvar alteracdes” ao
final da pagina. (Imagem 20).

2.4. Regimento Interno

Adicione o Regimento Interno para Conferéncia Municipal:

Tamanho maximo: 15ME. Sao aceitos documentos em formato PDF, com ate BMb

O municipio confirma que a Comissao organizadora da Conferéncia foi instituida respeitando
o0 Regimento Interno da 62 Conferéncia Nacional das Cidades?

Sim

Imagem 20




Passo 3

onvocagao para a Conferéncia




6. Passos da Conferencia

Passo 3: Convocacao para a Conferéncia

Etapa 1: Acesse o Passo 3

e Na plataforma, cligue em “Passos da Conferéncia”;

e Selecione a opcao “3. Convocacao para

Conferéncia” (Imagem 21).

Inicio » &*ConferénciaNacionaldas Cidades » Parana(PR)|7? Conferéncia Estadual dasCidades » Amapori |Conferéncia Municipal das Ci

Amapora | Conferéencia Municipal das Cidades

i+ Visdo geral (- Blblmtaca> (III Apresenlarrecursoj (ﬁ Passos da Conferéncia v) <£§3 Cunilgura:;ue# )

1. Confirmacao de participacao e Ficha de Cadastro |
Apresentacao

2. Planejamento e Organizacao para Conferéncia I

3. Convocagao para Conferéncia deste

A Conferéncia das Cidades esta na sua 62 Edicao e convida % fi

modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Aqui \f)( 4. Realizagao de Conferéncia izacoes
Fiquem ligados! I
I 5. Sistematizagao dos Resultados e Eleigoes I
| 8. Validacao e Recursos I
e e e e e e e e e e e e e e e e e |
\ J
Imagem 21
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6. Passos da Conferencia

Passo 3: Convocacao para a Conferéncia

Etapa 2: Preencha as informagodes (3. Convocagao para Conferéncia

Conferéncia ndo submetida

e Inclua os dados solicitados: Data da

Conferéncia, horario e local (Imagem 22). | 31 nformagoesda S- L INDIMAGH65 Ca 6 OMorent|aMunicipa

Conferéncia Municipal #ﬁ'&"ﬁ'ﬂ Conferéncia Municipal;_
3.2. Comprovagéo de | da/mmiaaaa ()
Convocagao L

DatadefimdaConferénciaMunicipal: ______ __ _
I dd/mm/aaaa [
L

Adicione o documento com a programacao prevista para a Conferéncia Municipal:
Tamanho maximo: 1SMB

Imagem 22




6. Passos da Conferencia

Passo 3: Convocacao para a Conferéncia

4 )
3.2. Comprovacao de Convocacao

Etapa 3: Anexe os documentos

Comprovante de convocacao da Conferéncia Municipal:

® A nexe tO d OS OS d ocumen tOS d e “ CO M p rOan 5_0 d e Tamanho maximo: 16MB. Caso a convocagao tenha sido feita pelo poder executivo, o documento a ser adicionado devera sera

publicagao no diario oficial do ente publico

Convocacao” solicitados.

Solte arquivos aqui ou clique para selecionar

Etapa 4: Finalize e salve as alteragaes. Comprovante de divulgacgio no site oficial do Governo Municipal / Entidade:

Tamanho maximo: 15MB

e Ao concluir o preenchimento e anexar os documento. (&

Solte arquivos aqui ou clique para selecionar

cliqgue em “Salvar alteragdes”. (Imagem 18)

Comprovantes de ampla divulgacao em meios de comunicacao local:

Tamanho maximo: 15MB

Mudanca de status!
Preenchendo todo o passos 2 e o passo 3.2, o status sera Soltearquivos aqui ol clique para selecionar
alterado para «) Conferéncia convocada. @~ | == —————————

(Cancelarasair)l Salvar alteragtes = | Proximo passo <
\_ = \ J

Imagem 18

Preenchendo o passo 3.1, o status sera alterado para
‘ Conferéncia convocada e agendada.
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Passo 4

Realizacao de Conferéncia




I . e
6. Passos da Conferencia

Passo 4: Realizacao de Conferéncia

Etapa 1: Acesse o Passo 4
e Na plataforma, clique em “Passos da
Conferéncia”.
e Selecione a opcao “4. Realizacao da

conferéncia”. (Imagem 23)

Etapa 2: Adicione os participantes
e Preencha os campos com a quantidade de

participantes da sau Conferéncia por segmento.

e Ao final, carregue a lista de presenca:

o Pode ser uma versao digitalizada da lista
fisica.

o Ou um relatorio eletronico, dependendo do
método de controle de sua Conferéncia.

Inicio » B6*ConferénciaNacionaldas Cidades » Parana(PR)|7" Conferéncia Estadual das Cidades » Amapori |Conferéncia Municipal das C|

Amapora | Conferéncia Municipal das Cidades

i Visao geral (ﬁ Biblinteca) (III Apresentarrecurso)l(/’ Passos da Conferéncia v) (@ Configuragoes )

I 1. Confirmagao de participagao e Ficha de Cadastro
Apresentacao |

2. Planejamento e Organizacao para Conferéncia

A Conferéncia das Cidades esta na sua 62 Edicao e convida a It 3. Convocagao para Conferéncia 4&5&3
modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Aqui vq( |:|Jizagﬁes
Fiquem ligados! |

4. Realizagdo de Conferéncia
I 5. Sistematizagao dos Resultados e Eleigoes “

IL 6. Validacao e Recursos

- J

Imagem 23
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6. Passos da Conferencia

Etapa 3: Inclua registros da Conferéncia
e Anexe os materiais que comprovem a realizacao do evento, que
podem ser:

o Relatoério fotografico;

o Registros em outros formatos; e/ou
o Links externos, como Google Drive, YouTube, site oficial, etc.




6. Passos da Conferencia

Passo 4: Realizacao de Conferéncia

Etapa 4: Finalize o Passo 4
Revise todas as informacdes e cligue em
“Salvar alteracdes”. (Imagem 24)

(Registrns em outros formatos

Tamanho maximo: 15MB. Cada arquivo deve ter no maximo 20MB.

Solte arquivos aqui ou clique para selecionar

Link para outros registros (link para site, Google Drive, YouTube, etc.)

Lembre-se de deixar os links compartilhados publicamente acessiveis

Mudanca de status!

NS

Imagem 24

Preenchendo o passo 4.2 com registros da
realizacao da Conferéncia, o status sera
alterado para (Q) Conferéncia realizada
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Passo 5

Sistematizacao dos Resultados e Eleicoes




6. Passos da Conferencia

Passo 5: Sistematizacao dos Resultados e Eleicoes

Etapa 1: Acesse o Passo 5

Etapa 2: Insira as propostas aprovadas
e Clique no botao “Adicionar” para inserir as propostas aprovadas na sua Conferéncia (Imagem 26).
e Atencao: O numero de propostas deve corresponder ao tamanho do seu municipio.

e Na plataforma, cligue em “Passos da Conferéncia” > “5. sistematizacao dos resultados e eleicdes” (Imagem 25).

[ o h

(ﬁ Passos da Conferéncia v) (@ Configuragdes P,
|

(ﬁ Biblioluca) (El Aprasentar recutso)

I 1. Confirmagao de participagao e Ficha de Cadastro I
M 2. Planejamento e Organizagao para Conferéncia

A Conferéncia das Cidades esta na sua 6° Edigdo e convida a I 3. Convocagio para Conferéncia e
modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Agui i
Figuem ligados!

4. Realizagdo de Conferéncia

\_

Imagem 25

Para ver as regras para a aprovacao de propostas, clique aqui.

Conferéncia ndo submetida

5.1. Propostas aprovadas

I 5.1. Propostas

aprovadas Clique no botao “Adicionar” para escrever 0s dados da proposta aprovada, bem como para sinalizar a
5.2. Delegados/as gual eixo ela pertence. Use um campo por proposta, clicando em “adicionar” para escrever a proxima
eleitos/as para a proxima proposta aprovada. Lembre-se de seguir as orientagoes previstas nos Regimentos Internos Estadual e
I etapa (de acordo com o Nacional, bem com a orientagao da Comissao Nacional de Metodologia e Sistematizagao sobre o
Regimento Municipal) guantitativo maximo de propostas por municipio, de acordo com a quantidade de habitantes aferida no

ultimo Censo

5.3. Documentacao de

Delegados/as Titulares e iﬁsta de propostas aprovadas 1
Suplentes

I @ Adicionar

(5. Sistematizacao dos Resultados e Eleicoes )

Imagem 26
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6. Passos da Conferencia

Passo 5: Sistematizacao dos Resultados e Eleicoes

Etapa 3: Registre os delegados eleitos

e Informe a quantidade de delegados/as eleitos/as para a

proxima etapa, conforme o Regimento Nacional.

e Clique no botao “Adicionar” (Imagem 27) para incluir as
seguintes informacdes de cada delegado titular e suplente:

i.Nome completo;
ii.Segmento; e
iii. Entidade.

(

5.2. Delegados/as eleitos/as para a proxima etapa (de acordo

com o Regimento Municipal)

pRESE0II5S00ENAIE e e e e e e e e

Adicione, nos campos abaixo, o quantitativo de delegados eleitos na Conferéncia para a proxima etapa.
Se nao houver delegados de algum segmento, informar o niimero 0 (zero). Importante nao deixar
campos em branco.

Quantidade de Delegados/as do Poder Publico Municipal:

Quantidade de Delegados/as dos Movimentos Sociais e Populares:

Quantidade de Delegados/as das Entidades de Trabalhadores:

Quantidade de Delegados/as das Entidades Empresariais:

Quantidade de Delegados/as das Entidades Profissionais, Académicas e de Pesquisa:

Quantidade de Delegados/as das Organiza¢des nao Governamentais:

Lista de Delegados/as eleitos/as para a préxima etapa

Preencher os dados abaixo contendo os nomes do titular e suplente, a entidade delegada e o segmento — as informacoes completas dos
delegados deverao ser encaminhadas conforme Ficha Cadastral, na ReDUS, em carater reservado, tendo em vista a existéncia de dados

@ Adicionar I

Imagem 27
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6. Passos da Conferencia

Passo 5: Sistematizacao dos Resultados e Eleigoes

o ~ 4
Etapa 4: Anexe a documentacao 5.3. Documentacio de Delegados/as Titulares e Suplentes

o | NC l.u a as F | C h as C ad aSt r a.i S d e D e l.e ga d O S/ as E obrigatdrio preencher as fichas de delegados, contendo a identificacio da entidade delegada e do

titular e suplente que a ira representar, conforme modelo elaborado pela Comissédo Nacional de

T | tu la Fes e S u p l.e N teS . Metodologia e Sistematizacao. Pode ser enviado tudo em um arquivo (maximo de 20MB) ou varias
fichas separadas.

Carregue aqui as Fichas Cadastrais de Delegados/as Titulares e Suplentes

Tamanho maximo: 16MB. Estes documentos ndo serdo plblicos. Cada arquivo deve ter no maximo 20MB.

Etapa 5: Finalize e Salve as alteragoes do Passo 5
e Clique em “Salvar alteracdes” para concluir a
sistematizacao (Imagem 28).

N\

Imagem 28




Passo 6

Validacao e Recursos




I . e
6. Passos da Conferencia

Passo 6: Validacao e Recursos

Esta é a etapa na qual vocé verificara todas as
informacgdes da sua Conferéncia e enviara para
validacao da Comissao Recursal de Validacao.

Etapa 1: Acesse o Passo 6
e Na plataforma, clique em “Passos da Conferéncia”
e Em seguida, selecione a opcao “6. sistematizacao

dos resultados e eleicdes” (Imagem 29).

Inicio » 6" ConferénciaNacionaldas Cidades » Parana(PR)|7®Conferéncia Estadual das Cidades » Amapori |Conferéncia Municip

Amapora | Conferéncia Municipal das Cidades

[]
fr Visao geral (ﬁ Biblioteca) (III Apresenlarmcurso)l(ﬁ Passos da Conferéncia v) (t@l Configuracoes ]I«)

I 1. Confirmagao de participagao e Ficha de Cadastro I

Apresentacao

| 2. Planejamento e Organizacao para Conferéncia

A Conferéncia das Cidades esta na sua 62 Edicao e convida a lt 3. Convocagao para Conferéncia cles
modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Aqui vat

4. Realizagao de Conferéncia |+Z
Fiquem ligados!

5. Sistematizagao dos Resultados e Eleigoes

I

Imagem 29

o ———

48




6. Passos da Conferencia

Passo 6: Validacao e Recursos

Etapa 2: Verifique todas as informagoes
e A plataforma exibira um resumo de
todas as informacdes da sua
Conferéncia (Imagem 30).
e Atencao:
o Materiais ou informacdes faltantes
serao sinalizados pela plataforma
com um ponto de exclamacao o
o Clique diretamente no botao com a
setinha [4 para ser redirecionado ao

passo que precisa ser corrigido ou
completado.

(6. Validacao e Recursos

Os dados da sua conferéncia ainda nao foram enviados para validacao. Vocé pode editar
as informacoes livremente conforme elas ficam disponiveis para enviar para validacao ao

final do processo.

As seguintes informacoes devem ser preenchidas para poder submeter as
informacoOes da sua conferéncia para validacao:

r —————————————————

| 1. Confirmacao de participacao e Ficha de Cadastra @

I D municipio realizou anteriormente a: “

| © O municipio realizou Conferéncia Municipal nos anos de %322 ou 2023 e deseja

reaproveita-la?

Imagem 30
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6. Passos da Conferencia

Passo 6: Validacao e Recursos

Etapa 3: Submeta para validacao f b
, ] . . N 5.3. Documentacao de Delegados/as Titulares e
e ApOs garantir que todas as informacdes e documentos estao Suplentes
completos, clique em “Submeter informagdes para avaliagdo”. e e
elaborado pela Comisséo Nacional de Metodologia e Sistematizagdo. Pode ser
( I ma g em 31 ) enviado tudo em um arguivo (maximo de 20MB) ou varias fichas separadas.
. . . . ~ , Carregue aqui as Fichas Cadastrais de Delegados/as Titulares e Suplentes:
e Depois de clicar no envio da submissao, sera aberto um campo St e baniow i ki e e
s e , . o
de Comentarlos, onde podera ser escrito uma mensagem para a S72ME
Comissao Recursal de Validacao estadual. (Imagem 32)
N\ d
Imagem 31
Etapa 4: Avaliacdo da Conferéncia , \

Comentarios da Comissao Organizadora da Conferéncia

Caso esteja reenviando as informagoes a pedido da Comissao Recursal e de Validagao,
lembre-se de detalhar as alteragies realizadas e 0os campos alterados no quadro abaixo,

ponto focal estadual, informando que a Conferéncia foi concluida — s

‘ Corregdes solicitadas | I |

e ApOs a submissao da Conferéncia um e-mail sera enviado ao

e esta pronta para analise.

Cancelar

Imagem 32
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6. Passos da Conferencia

Passo 6: Validacao e Recursos

Mudanca de status!

O status da Conferéncia sera alterado para‘ Conferéncia em validacao

Etapa 5: Aguarde a analise

e A equipe avaliadora analisara as informacdes e documentos enviados. ATENCAO:
Figue de olho no seu email, pois a
ApOs a avaliacdo da sua Conferéncia, estes sdo os possiveis retornos: Comissao Recursal de Validagao pode
« Aprovagao: Sua conferéncia sera validada. solicitar para que vocé faga alteragoes

e Revisao: Vocé recebera um e-mail com feedback e orientacdes para e submeta novamente para aprovagao.
i Caso isso aconteca, siga o passo a

ajustes.

passo do Capitulo 7 desde guia.

o1




7. Como o municipio realiza as alteracoes
solicitadas pelo estado? >

N N

! 1 | 4




7. Como o municipio realiza as alteracoes solicitadas
pelo estado?

Este processo ocorre apenas se o Conselho Estadual solicitar modificagoes para a
Conferéncia municipal.

4 )
Abreuldndia | Conferéncia

Municipal das Cidades

Como saber se eu preciso realizar alteracdoes nas informacoes da
minha conferéncia?

Vocé recebera um email da Comissdao Recursal de Validacao do seu
estado, solicitando alteracdes nos dados de sua Conferéncia.

Ola!
. . . ~ A Comissdo Recursal e de Validagdo da Conferéncia
Etapa 1: Acesse o email enviado pela comissao estadual Tocantins (TO) | Conferéncia Estadual das Cidades
e Utilize o link contido no e-mail enviado pela Comissdo Estadual ey sl bl b i
. L
para acessar a p latafo rma, Para visualizar as solicitagbes de modificagdo, acesse
e Em seguida, clique no botao “Visualizar solicitagdes”. (Imagem 33) a sua Conferéncia, clique no botéo "Passos da
o Conferéncia" e acesse o Passo 6. Validagado e
Recursos.

Imagem 33



7. Como o municipio realiza as alteracoes solicitadas
pelo estado?

Este processo ocorre apenas se o Conselho Estadual solicitar modificacdes para a
Conferéncia municipal.

Etapa 2: Identifique as solicitagcoes de modificagcao
e Cligue em “Passos da Conferéncia”, selecione o Passo
6 e leia os “Comentadarios e pedidos de revisédo da
Comissdo Recursal e de Validagcdo” (Imagem 34).

Etapa 3: Atualize a Conferéncia
e Realize as alteracdes solicitadas pela Comissao
Recursal e de Validacao, dentro do Passo
correspondente. Nao se esqueca de salvar as
alteracdes realizadas!

-

\_

6. Validacao e Recursos

A Comissao Recursal e de Validacao da Conferéncia Mato Grosso do Sul (MS) |
Conferéncia Estadual das Cidades solicitou modificacoes ou complementos nos dados
cadastrados. Veja abaixo as informacoes requisitadas:

| Comentarios e pedidos de revisao da Comissao Recursal e de Validacao: I
I

verificar 0s eixos. inserir o eixo que falta

I
o |

Imagem 34
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7. Como o municipio faz as alteracoes solicitadas pelo
estado?

Este processo ocorre apenas se o Conselho Estadual solicitar modificacdes para a
Conferéncia municipal.

Etapa 3: Submeta para a avaliagao novamente:
e ApoOs concluir as modificagdes, reinicie o Passo 6 e submeta a

Conferéncia para uma nova avaliacao pelo Conselho Estadual, Confirmagho

Vocé deseja submeter as informagdes da sua conferéncia para validagio?

clicando em “Confirmar e enviar”. (Imagem 35)

Etapa 4: Registre as modificacoes nos comentarios: Imagem 35
e ApOs a submissao, escreva nos comentarios as alteracdes |
. . Lo Comentarios da Comissao Organizadora da Conferéncia
realizadas para facilitar a revisao e o acompanhamento do Caso esteja reenviando as informacdes a pedido da Comissao Recursal e de Validagao,

lembre-se de detalhar as alteracoes realizadas e os campos alterados no quadro abaixo,

processo. (imagem 36) A

I Corregdes solicitadas | § |

= Ficou alguma davida? L e L'__X{w
> Clique aqui para ver o video tutorial! )

Imagem 36

Video: Como o municipio faz as alteragdes solicitadas pelo estado?
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8. Como dar visibilidade para sua Conferéncia na ReDUS?

Mostre o trabalho realizado, os avancos e promova transparéncia para a sua Conferéncia.

Etapa 1: Publicacao de uma noticia para toda a rede
e Na pagina de sua Conferéncia, clique em “Configuracdes” > “Noticias”. (Imagem 36)
e Na pagina de Noticias, clique em "Criar Nova Postagem". (Imagem 37)
o Preencha as informacades: titulo, imagem de capa e conteudo da postagem.

flnicio » B* Conferéncia Nacional das Cidades » Bahia(BA)- 7® Conferéncia Estadual das Cidades 3 M]WW
F L] Ll - L ( \
CanUdos I ConferenCIa MunICIpaI das Cldades Inicio > 6 ConferénciaMNacionaldas Cidades » Bahia(BA)- 7" Conferéncia Estadual das Cidades » Can|
______ F ] u L | [ |
(- Bhlmtaca I (EI Apresentarrecursu) (ﬁ Passos da Conferéncia v)l (@ Configuragoes v)l CanUdOS I conferenCIa Munlc'pal das Cld
I /# Editar I
Apresentagau | = Noticias | A (ﬂ‘ ‘u’iséngeral) (ﬁ Bihlinteca) (EI ﬁpresentarrecurso) (ﬁ Passos da Conferéncia v)
A Conferéncia das Cidades esta na sua 6 Edicao e convida a todas e todos a acompanhar e ) Cmnngrama — —————— —I
modo de discutir e formular politicas publicas urbanas. Aqui vocé vai ficar por dentro das princ & Diifsss Criar nova postagem |
Fiquem ligados! - |
& Formularios ———@—--
&\ Comunidade

&P Certificados Imagem 37

Documentacao oficial

& Comunicados

| |
-
I M Forum I \_ J
| |
| |
| |

kDocumentos oficiais da conferéncia conforme publicados pela equipe organizadora. s T———

Imagem 36
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8. Como dar visibilidade para sua Conferéncia na ReDUS?

Mostre o trabalho realizado, os avancos e promova transparéncia para a sua Conferéncia.

Etapa 2: Publique a postagem
e Se voceé tiver alguma duvida em como postar uma noticia, leia o Capitulo 2 deste Guia.
e Clique em "Salvar e Publicar". (Imagem 38)
e Pronto! Sua noticia estara visivel no mural de noticias da ReDUS, onde todos os usuarios da plataforma poderao
saber das novidades. (Imagem 39)

'(E@RQDUS Paginainicial Iniciativas Naoticias CE'ConfBrénciadasCidadas !.I) (_OH.Brurm J Kv\
Y [ [ |
TItUID da' po Stagem Ir Canudos | Conferéncia Municipal das Cidad a5 Ds-nw:!?f I
Nova postagem I
|
Imagem de capa * c |
I Con EhEﬂClFI ,
NMUNICI I
Solte arquivos aqui ou clique para selecionar CIDH I
) CANUDOS -2025 |
Conteado da postagem |
%E Bern-Vindos |
' |
oo aj 1] [~ |
onferéncia Municipal das Cidades de Canudos - BA |
_____ I
Restaurar Cancelar I Salvar e publicar I I
—\)) '
- S ee———————————————— . J
Imagem 38 Imagem 39

= Ficou alguma duvida?
S| Clique aqui para ver o video tutorial! 58
I Video: Como publicar uma noticia?



https://www.redus.org.br/redus/cursos/iw1Y1y
https://www.redus.org.br/redus/cursos/iw1Y1y
https://youtu.be/HU0Q1KpGde8
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